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QUY PINH

PHAN CONG NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC TRONG BAN DPIEU HANH
CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU VA XAY DUNG GIAO THONG VAN TAI

Qé pht hop véi yéu ciu SXKD va lanh dao di%.‘zu hanh t6t cong viée dugc
giao, Tong Giam doc phan cong nhiém vu trong Ban di€u hanh c6ng ty nhu sau:

L. NGUYEN TAC CHUNG

1. Ban didu hanh céng ty gdm: Téng Gidm déc, Phé Tdéng Giam dbc, Ké
toan trudng.

2. Toéng Gidm dbc 13 ngudi chiu trach nhiém cac mit hoat dong ciia Cong ty
trudce phap ludt, Hoi dong quan tri va c6 dong cong ty.

3. Pho Téng Giam déc va K& toan trudng 1a nguoi gitp viée va tham muu
chinh cho Tong Gidm doc vé moi mét hoat dong SXKD cua cong ty; phu trach mét
s0 linh vyc céng tac phu hop véi nang luc chuyén mén, so truong va chiu trach
nhi¢ém trude phap lugt hién hanh, Héi dong quan tri, Tong Giam doc va cd dong
cong ty ve céc linh vuc cdng tac duge phén cong.

Pho Téng Giam dbc c6 trach nhiém chi dao, theo ddi, kiém tra, d6n déc,
quan ly cac cong viéc do minh phu trach.

II. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ong Ping Tuin Cwong - Tong Gidm doc:

1.1. Phy trach chung cdc mét hoat dong ciia cong ty; 1anh dao vigc xdy dung,
t6 chirc thyc hién chién luge phat trién cong ty;. K& hoach SXKD hang nim; K&
hoach trung va dai han cta cong ty; Cong tac t6 chirc can bo; Cong tac quéan ly
nguon nhéan lyc, nguon von; Cong tac dio tao; Cong tac d6i ngoa1 va quan hé quoc
t&; Cong tac dau thiu; Quan ly va van hanh hop dOI}g kinh té; Céc hoat déng hanh
chinh nhén sy cua cong ty. Chi dao xay dyng hé thong ndi quy, quy ché trong ndi
b6 trinh Hoi dong quén trj va hoat dong phoi hop cong tac gilta chuyén mon va céc
to chirc doan the.

1.2. Truc tiép phu trach hoat déng ciia cac don vi: Phong TCKT, Ban Dy 4n,
Céc Vin phong dai dién dia phuong.

1.3. Lam Ch tich c4c hdi ddng;:

- Hoi dong lwong

- Hoi ddng thi dua khen thudng va ky luat

- Hoi ddng xét duyét sang kién

- Hoi ddng kiém k&, thanh 1y tai san
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1.4. Phy tréch vé cac linh vyc: K& hoach déu tu va kinh doanh; Thuong mai
va xay dung.

2. Ong Ping Anh Hao - Phé Tong Gidm dbc:

2.1. Gitp viéc va tham muu cho TGD vé chién lugc phét trién cong ty; Ké
hoach SXKD hang nam; K& hoach trung va dai han cua cong ty; Cong tac doi ngoal
va quan hé quéc t&; Cong tac ddu thiu; Quan 1y va van hanh hop ddng kinh té; Céc
hoat dong hanh chinh nhén su cta cong ty.

2.2. Kiém nhiém vi tri Truéng Ban Kinh doanh&BDiéu phdi du 4n. Tryc tiép
phu trach hoat dong cla cac don vi: Ban Kinh doanh & Di€u phoi DL_l: an, Trung
tdm Khéo sat cong trinh, Phong Hanh chinh - Nhén sy, Trung tdm Tu van giam sat
cbng trinh (doi vdi cdc dw dn thuc hién trudc ngay 01/10/2025).

2.3. Tryc tiép phy trach kg thudt, chat lugng ho so khéo sat, thiét ké, giam st
linh vye duge phén cng va phuy trach mét s6 du an, cong trinh do TGD phén cong
truc tiép.

2.4. Lam Phé Chi tich cdc hdi dong: Hoi ddng thi dua khen thudng va ky
luat; Hoi dong luong.

2.5. La Ph6 TGP thudng tryc, thay mit diéu hanh cong ty khi TGP ving
mat.

3. Ong Nghiém Tuén Thanh - Phé Téng Giam dbc:

3.1. Giup vi€c va tham muu cho TGD v& chién lugc phat trién cong ty; Cong

tac t6 chirc can bd; Cong tac quan ly nguon nhan lyc, ngudn von; Cong tac dao tao;
Khoa hoc cong nghé va chuyén dbi s6; Nghién ctru du tu phat trién.

3.2. Phy trach toan b cac ndi dung k¥ thudt chung ctia cong ty, chét luong
san pham khao sat, thiet ke cong trinh.

3.3. Kiém nhiém vi tri Gidm déc Trung tim Pudng — Ga. Truc tiép phu trdch
hoat dong cta cac don vi: Trung tdm Dudng - Ga, Trung tdm Thong tin tin hiéu &
Co dién, Trung tam Bau may Toa xe, Trung tdm Nghién ctru phat trién, Ban Céng
nghé & Chuyén dbi sb.

- 3.4 Trye tiép phu trach mét sb du 4n, cong trinh do TGP phén cong truc
tiep.

3.5. Lam Phé Chu tich Hoi dong xét duyét sang kién.

4. Ong Nguyén Trung Kién - Phé Téng Giam dbc:

4.1. Gitp viéc va tham muu cho TGD vé chién lugc phét trién cong ty; Xay
dyng hé thong ndi quy, quy ché trong n6i bd; Cong tac dao tao; Chién lugc mua
sém trang thiét bi, phan mém phuc vu san Xuét.

4.2. Kiém nhiém vi tri Giam doc‘Trung‘ tdm Chu - Him. Tryc tiép phu trach
hoat dfng cua cac don vi: Trung tdém Cau - Ham, Trung tdm Tu véan giam sat cong
trinh, Trung tdm Kién tric & TOD.

4.4. Tryc tiép phu trach ky thuat, chit lugng hd so khéo sét, thiét ké linh vyc
Céu - HAm va phu trich mét s6 duy 4n, cong trinh do TGD phan cong truc tiép.

4.5. Lam Pho6 Chu tich Hoi dong kiém ké, thanh ly tai san.

\0@11
oo
CO,N(

COP
JVAND
DUNG 6

VAN

W
PHI
——



3
5. Ba Pham Thi Lan - K¢ toan truéng:
5.1. Gitp viéc va tham muu chinh cho TG vé Iinh vyc: tai chinh, ké toan.

5.2. Chiju trach nhiém vé cong tac tai chinh, ké toan theo ding céc quy dinh
ctia Phép ludt hién hanh; Didu 18 tb chic va hoat ddng clia cong ty.

5.3. Lam Ph6 Chu tich céc hoi dong: Hoi dong luong; Hoi ddng kiém ké,
thanh ly tai san.

III. CHE PO LAM VIEC

1. Pham vi va quan hé phoi ho’p giai quyét cong vide:

1.1. Tong Giam dbc giai quyet cac cong viée chung cia tap thé lanh dao
cong ty (Ban diéu hanh) nhiing van dé quan trong vé chién lugc phat trién va td
chirc c4n bd ciia cong ty, ddng thoi giai quyet céc vén dé lién quan dén cong viéc

dad phén cdng cho cac thanh vién Ban didu hanh khi ¢6 y k1en khac nhau. Trong
truong h0'p can thiét, Téng Gidm dbc cong ty cé thé truc tlep giai quyet mdt so

cong viéc thude linh virc dé phén cong cho thanh vién Ban diéu hanh va s& thong
béo kip thoi cho thanh vién dé biét hodc diéu chinh su phén cong gifta cic thanh

vién Ban diéu hanh.

Tong Giadm dbc va céc thanh vién Ban didu hanh thuong xuyén duy tri quan
hé phdi hop cong tac véi Pang bd cong ty, Cong doan cong ty.

1.2. Pho Téng Giam déc nhan danh Tdng Giam dbc khi di giai quyét cac
cong viée duoc phan cong va chiu trach nhiém truée Tong Gidm dbc vé cac quyét
dinh do.

Céc thanh vién Ban didu hanh chi dong dé ra noi dung, ké hoach cu thé, cac
bién phap to cerc, quan ly, diéu hanh nhdm giai quyét cac cong viée duge phan
cong tryc tlep, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc cia céc thanh vién khéc thi
truc tlep phéi hop véi thanh vién d6 dé gidi quyét. Néu cén ¢6 y klen chi dao hoic
c6 ¥ kién khac nhau thi xin y kién ctia Téng Gidm dbc cong ty dé quyét dinh.

_ 1.3. Trong pham vi dugc phén cdéng, Phé Tbng Gidm dbc c6 nhiém vy,
quyén han:

- Chi dao cac don vi thyc hién ding chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

- Theo ddi, kiem tra, dén doc cdc don vi thyc hién quyét dinh ctia lanh dgo
cong ty thude linh vyre minh phuy tréch. Kip thoi phat hién va de xuat cac van dé can
didu chinh, bd sung cling nhu bién phap xur ly, khéc phuc. Béo céo Téng Gidm ddc
céc cong viéc ma minh d3 giai quyét mot cach thu’ong xuyén, kip thoi. Khi di cong
tac phai bo tri khong dé anh hudng dén cbng viée chung, di cong téc tir 02 ngdy trd
1én phai béo céo Téng Giam dbc.

2. Hop ban linh dao va giao ban san xuit:

2.1. Hang tudn, Téng Gidm dbc chi tri hop gdm Ban didu hanh va Trudng
cac don vi trong cong ty.

Ban Kinh doanh & Diéu phdi Dy én béo cdo tong hop tinh hinh thyc hién

clia tuln trudc va xay dung cdc nhiém vu trong tam cong tac can trlen khai tiép
theo. Phé Tong Gidm ddc bao cdo cong viée da gidi quyét, néu céc van dé vudng
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méc, cac don vi néu cac y kién can xem xét giai quyét ctia tap thé lanh dao. Tong
Giam doc ket ludn dé céc don vi va CBCNV cin cir thyc hién.

2.2. Hang thang, néu cin th1et Tbng Gidm doc c6 thé triéu tap cude hop glao
ban gdm céc thanh phan: Pho Téng Giam dbc, K& toan truéng, Trudng cac don vi
truc thude cong ty (mdi Chi tich HDQT, Ban kiém soat, Pang Gy, Céng doan).

Ban Kinh doanh & Piéu phbi Dy an chiu trach nhiém bao cdo trong cudc
hop va 14p théng bao két luén cude hop (néu cb).

2.3. Téng Gidm dbc (hoac Phé Tong Giam déc) quyét dinh triéu tAp va chu
tri hop véi lanh dao cdc don vi truc thude dé giai quyét cong viée theo diing chirc
ning, nhiém vu va chuyén mén khi cén thiét.

3. Phan cdng linh dao tai cong ty khi Tong Gidm doe di viing:

Khi Tbng Giam déc di véng, phan cong 6ng Ding Anh Hao — Phé Tong
Gidm doc giai quyet céc cong viéc chung cta cong ty. Truong hop 6ng Dang Anh
Hao di vang s& phan cong mot nguoi khac thay lam nhiém vy thudng truc.

4. Quy dinh vé ky duyét cic gidy to:

4.1. Téng Giam dbc chiu trach nhiém ky duyét cac gidy tO, van ban thudc
linh vyc ché d6 chinh sach va cac gidy t& khac theo quy dinh ctia phap luat. Pho

Téng Giam dbc ky céc gidy td, vin ban néu trén khi dugc sy iy quyén ctia Tong
Giam dbc.

4.2. Phé Tong Gidm dbc chiu trach nhiém ky duyét céc hd $0, san pham, céc
van ban lién quan trong pham vi phuy trach va cdc vén ban, glay to khac khong
thudc muc 4.1. Cong van giti cép trén hodic cic co quan, don vi khac do Phé Téng
Giam dbc ky, giri bao cdo Tong Giam dbc 01 ban.

Vin ban ndy thay thé céc vin ban trude ddy va cé hiéu luc thi hanh ké tir

ngay ky.

Noi nhin: NG GIAM POC
- Chi tich HDQT (dé b/c);
- C4c thanh vién HDQT, BPH;
- Pang tly, Cong doan cong ty;
- Céc don vi;
- Théng bdo bang tin, website cong ty;
- Luu: VT, KD&DPDA (tin).




